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Vážení zákonní zástupci, 

informujeme Vás o novince, kterou zavádíme od 1.9.2024 pro naše žáky ZŠ i děti MŠ. Program školní 

online pokladna-dále jen ŠOP – je efektivní pomocník, který slouží k přesné evidenci finančních 

prostředků, které zákonný zástupce svěří škole na čerpání plateb za mimoškolní akce (kino, divadlo, 

kurzy….), školné aj. Program ŠOP využívá řada moderních škol a rádi bychom navázali na jejich 

zkušenost a výhody online systému výběru hotovosti: 

- platby probíhají bezhotovostně, není třeba nosit do školy hotovost, čímž odpadnou starosti 

se situací, kdy dítě před akcí peníze nemá, protože je zapomnělo doma, ztratilo, popřípadě 

mu byly odcizeny….; 

- odpadnou starosti s mincemi, vybranými na akci, které dnes řada institucí odmítá převzít a 

není jednoduché je rozměnit na bankovky; 

- zákonný zástupce má jasný přehled a evidenci svých prostředků, které vložil, online získává 

vyúčtování všech částek v souladu s příslušnými zákony; 

- zjednodušíme pedagogům i zákonnému zástupci administrativu s tím spojenou a 

zefektivníme čas, vynaložený na výběr hotovosti;  

- přináší výhodu transparentního výběru hotovosti po celou dobu docházky dítěte na naši 

školu; 

- po přihlášení do systému je tento platný po celou dobu docházky dítěte do naší organizace, 

je nastaven tak, že není třeba nic měnit při přechodu dítěte z naší mateřské školy do naší 

základní školy; 

- zákonný zástupce, který má v naší organizaci více dětí, využije jedno přihlášení do ŠOPu a 

pak už si pod určenými variabilními symboly eviduje účty svých dětí; 

- účet, vedený v ŠOP je bezúročný, při ukončení docházky dítěte, žáka v naší škole je částka ZZ 

vrácena; 

- v případě, že bude částka na účtu limitně nízká (100 Kč), bude ZZ upozorněn na dobití zálohy; 

- touto formou se bude hradit školné v MŠ i ve ŠD, prosíme tedy ZZ, aby si hlídali stav účtu; 

- upozorňujeme, že tato forma ŠOP nebude sloužit k hrazení stravného a příspěvků do Spolku 

Pod Zvonek. 

  

Věříme, že přivítáte tento transparentní systém, který modernizuje a zefektivňuje výběr hotovosti. 

Nejprve je nutné, aby se zákonný zástupce do programu registroval. Prosíme, abyste si uložili 

přihlašovací údaje a heslo. Postup, jak pracovat s programem vám zasíláme v příloze, ale po 

přihlášení si ho můžete přečíst i přímo v programu.  

Přístup do programu můžete uskutečnit přes webové stránky školy-zkratka ŠOP v pravém rohu– viz 

obrázek v záhlaví dopisu). Školní pokladna slouží k přesné evidenci finančních prostředků, které 

zákonný zástupce (dále jen ZZ) svěřil škole ve formě zálohy na čerpání plateb.  

PRVNÍ KROK: 

ZZ se zaregistruje do Školního programu – návod pro registraci viz samostatná příloha. 

DRUHÝ KROK: 

ZZ se přihlásí do Školního programu, otevře si záložku POKLADNA a v ní PLATBA (tento návod je 
k dispozici pod záložkou ŠP – NÁVODY) 

ŠKOLNÍ PROGRAM → POKLADNA → PLATBA 
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TŘETÍ KROK: 

ZZ převede doporučenou částku 200 až 300 Kč na jedno dítě (jedná se o zálohu) ze svého účtu na 
podúčet školy pomocí internetbanking, popř. je možný vklad složenkou na účet (není nutné 
internetové bankovnictví), nebo QR kódem. 
Po převodu se peníze objeví na zůstatku rodiče.  
Převod prostředků: 
 

• V případě, že rodič dosud neposílal žádné prostředky do Školní online pokladny, je zůstatek 
ZZ i žáka 0Kč. ( 1. ) 
 

• Nejprve je tedy třeba poslat částku (zálohu). To je možné: 
a) Převodem na účet (2.) 
b) QR kódem (3.) 

 

• Po přičtení částky na účet školy se změní zůstatek uživatele (1.) a teprve nyní je třeba převést 

částku na potomka – viz níže. Zde můžete převést libovolnou částku ze zůstatku rodiče. 

Pokud má ZZ dětí více, rozdělí si částku mezi děti. 
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Rozdělení prostředků mezi sourozence: 

• ZZ si vybere jméno potomka, kterému chce peníze převést. V našem případě volí mezi Filipem 
a Lukášem a vybere si Filipa (1.) 

• Peníze, které si rodič poslal na podúčet školy jsou vidět v Zůstatek uživatele jméno na účtu 
Pokladna je částka. (2.) Tento zůstatek bude následně rozdělovat mezi děti. 

• Do kolonky (3.) zadá částku, kterou chce převést na vybrané dítě a potvrdí tlačítkem Převést. 
(4.) 

• V tento okamžik je převedena částka a rodič si může stejně jako v kroku (1.) vybrat druhé dítě 
a převést částku i jemu. 
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ČTVRTÝ KROK: 

ZZ má online náhled v záložce POKLADNA o akcích, kterých se jeho potomek účastnil, ale i o výpisu 
plateb, tzn. jaká částka a kdy byla jím vložena na podúčet školy a zároveň kdy bylo co z těchto peněz 
placeno. 

 

Kontakt na podporu: 

Při problémech s registrací, přihlášením, zasláním záloh na pokladnu, prosím kontaktujte ŠOP 

podporu: 

podpora@skolniprogram.cz 

tel.č. 731 303 265 

 

 

 

V případě dalších dotazů, s nimiž Vám nepomůže technická podpora se prosím obracejte mailem na 

správce ŠOP valaskova@podzvonek.cz  a účetní zabkova@podzvonek.cz  

 

 

Věříme, že tento program Vám ulehčí a ušetří čas. 

 

S pozdravem vedení školy.  
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