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1

UVODNI USTANOVENI

1.1 UCEL A CiL VNITRNIHO RADU

Tento vnitini fad stanovi rezim SD, uréuje pravidla provozu, prava a povinnosti u¢astnikil zajmového
vzdélavani, jejich zakonnych zastupct, zejména v oblastech chovani, dochazky a zachazeni s majetkem

Skolni druziny. Obsahuje podminky zajisténi BOZ ucastniki a jejich ochrany pted socialné patologickymi
jevy, projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nésili. Vztahuje se k Cinnosti Skolni druziny, kterd se

uskute¢iiuje pii pravidelnych ¢innostech, ale i na akcich pofadanych SD.

1.2 ZAKLADNI ZKRATKY A POJMY

1.2.1 ZKRATKY APOJMY

e Organizace

Zékladni §kola a matefska $kola Cesky T&sin Pod
Zvonek, prispévkova organizace

e Skola

Zékladni skola, ktera je soucasti organizace

e Areal Skoly

Budovy organizace, atrium, hiist€¢ a pozemky
patfici organizaci dle evidence katastralniho ufadu

e RS Reditelka skoly

e 7R Zastupce Feditele

e SD Skolni druzina

e TK Ttidni kniha

e SVP Skolni vzdélavaci program

e ZAakonny zastupce Zaka

Osoba, ktera je v souladu se zakonem nebo
rozhodnutim soudu opradvnéna jednat za zaka

e Zaméstnanec Skoly

Osoba v pracovnépravnim vztahu ke $kole

e Ucastnik zajmového vzdélavani

Déti, zaci a studenti, pedagogiCti pracovnici,
zakonni zastupci nezletilych tcastniki, poptipadé
dalsi fyzické osoby, které se ucastni zdjmového
vzdélavani ve vyse uvedené SD

e Mimoskolni akce

Akce konana mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, je organizovana $kolni druZinou a tvofi
soucast vychovné vzdélavaciho procesu, plni
vychovné vzdélavaci ¢i ozdravnou funkci

e Sikana

Chovani, jehoz zamérem je ublizit, ohrozit nebo
zastraSovat Gcastnika zajmového vzdélavani,
pfipadné skupinu ucastnikti. Spociva v cilenych a
opakovanych fyzickych a psychickych utocich
jedincem nebo skupinou vucéi jedinci ¢i skupiné
ucastniki, kteti se neumi nebo z nejraznéjsich
divodti nemohou branit. Zahrnuje jak fyzické
utoky napft. v podob¢ biti, vydirani, loupezi,
poskozovani véci, tak i utoky slovni v podobé
nadavek, pomluv, vyhrozovani ¢i ponizovani.
Sikana se projevuje i v nepiimé podobé jako
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demonstrativni ptehlizeni a ignorovani G¢astnika ¢i
ucastnikil tfidni nebo jinou skupinou spoluzaki

o Kybersikana Zneuziti ICT zejména pak mobilnich telefont,
internetu k ¢innostem, které maji nékoho ohrozit,
ublizit mu

e Navykova latka Alkohol, tabdk, omamné a psychotropni latky,
jejichz uzivani mize vést nebo se podilet na
vzniku a rozvoji dusevnich poruch a poruch
chovani

e Omamna a psychotropni latka Chemicka latka primarné piisobici na centrélné
nervovou soustavu, kde méni mozkové funkce a
zpusobuje doc¢asné zmény ve vnimani, nalade,
védomi a chovani

e Elektronicka cigareta Vyrobek, ktery 1ze pouzit pro uzivani vypari
obsahujicich nikotin nebo jinych vyparQ
prostfednictvim naustku, nebo jakakoli soucast
tohoto vyrobku, v¢etné nahradni naplné,
zasobniku, nadrzky i zafizeni bez nadrzky nebo
zasobniku

e Tabékovy vyrobek Vyrobek, ktery obsahuje, byt ¢astecné, geneticky
upraveny nebo neupraveny tabak

o Kuracka pomiicka Pomiicka ur¢ena ¢i obvykle pouzivana ke koufeni,
vdechovani, $itlupani, sani nebo zvykani tabaku
nebo bylinnych vyrobki uréenych ke koufeni

e Bylinny vyrobek urceny ke koufeni Vyrobek, jehoz zékladem jsou rostliny, byliny
nebo ovoce, a ktery neobsahuje tabak, mize se
uzivat prostiednictvim inhalace usty, nosem a jeho
uzivani zahrnuje jeho postupné spalovani

e Cizi osoba Osoba, ktera neni zakem $koly, uc¢astnikem
zajmového vzdelavani, ani zaméstnancem
V pracovnépravnim poméru

e Skolni rok Obdobi od 1. zafi do 31. srpna nésledujiciho
kalendéiniho roku

e Povéiena osoba Osoba povérena zakonnym zastupcem ditéte na
zaklade€ plné moci

1.3 SOUVISEJICI DOKUMENTY

a) Skolsky zakon & 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni

b) Vyhlaska &. 74/2005 Sb., 0 zdjmovém vzdélavani, v platném znéni

C) Vnitini smérnice $koly

d) Vyhlaska ¢. 27/2016 sb., o vzdélavani zakn se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zak nadanych,
Vv platném znéni

e) Vyhlaska €. 64/2005 Sb. o evidenci urazt déti, zaka a studentd v platném znéni

f) 37 014/2005-25 Metodicky pokyn k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakt a studentl ve
Skolach a Skolskych zatizenich zfizovanych Ministerstvem $kolstvi, mladeze a télovychovy
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g) Vyhlaska MZ ¢. 160/2024 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na prostory a provoz zatizeni,
ve znéni pozdéjsich predpist,

h) Zakon ¢. 65/2017 Sb. O ochrané zdravi pied navykovymi latkami, v platném znéni

14 PRAVOMOCI A ODPOVEDNOST

141 ODPOVEDNOST ZA ZPRACOVANI VNITRNIHO RADU
e  Vnitini fad vypracovava a aktualizuje vedouci vychovatelka a ZR pro 1. stupes.

e Vnitini #ad schvaluje RS.

1.4.2 ROZSAH PLATNOSTI VNITRNIHO RADU

DodrZovat uvedené postupy tohoto dokumentu jsou povinni zameéstnanci Skoly a ucastnici zajmového
vzdélavani. Vnitini fad informuje zakonné zastupce.

2 PRISPEVKOVA ORGANIZACE

2.1 SKOLA

Nézev organizace: Zakladni $kola a matei'sk4 $kola Cesky T&sin Pod Zvonek, piispévkova organizace
Sidlo: Pod Zvonek 1835/28, 737 01 Cesky T&sin

Pravni forma: piispévkova organizace

ICO: 48004693

Tel.: 552 322 101

e-mail: info@podzvonek.cz

www stranky: www.podzvonek.cz

(dale jen skola)

2.2 SKOLNi DRUZINA
Je Skolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani.
Umisténi $kolni druziny: ranni druzina — budova Slovenska: C-4. podlazi

odpoledni provoz — budova Pod Zvonek: B-1. poschodi
budova Slovenska: C-4. podlazi

2.3 PROSTORY SKOLNI DRUZINY

Pro realizaci ¢innosti Skolni druziny jsou vyuZzivany i dalsi prostory Skoly: kulturni mistnost, t€locvicny,
$kolni hiisté, atrium $koly, cviéna kuchyii a po¢itadova uéebna. Je-li uskute¢iiovana &innost SD v jiné
ucebné, nez je bézné, vychovatelka seznami ucastniky s fddem dané ucebny a tuto skute¢nost zapise do
tfidni knihy.


mailto:info@podzvonek.cz
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3 OBECNE VYMEZENI PRAV A POVINNOSTI

3.1 SEZNAMENI S VNITRNIM RADEM

Seznameni zakonnych zastupcl s obsahem a povinnosti dodrzovat vnitini fad skolni druziny provadi
vychovatelka na tvodnich spole¢nych schiizkdch se zakonnymi zastupci. Aktudlni vnitini fad Skolni
druziny je umistén v tisténé podobé¢ na recepci ve vestibulu budovy Pod Zvonek a v kancelati zastupce
teditele v budové Slovenska. V elektronické podobé na webovych strankach skoly www.podzvonek.cz.
Seznameni tcastnikt S obsahem a povinnosti dodrzovat vnitini fad $kolni druziny provadi vychovatelka.
e Ucastnici $kolni druZiny jsou sezndmeni s vnitinim fadem SD a poudeni o bezpe¢nosti ihned pfi
své prvni piitomnosti ve SD.
e Zaznam o pouceni je uveden v TK jednotlivych oddéleni.
e S vnitinim fadem $kolni druZiny jsou seznameni také pedagogicti a nepedagogiéti pracovnici
skoly.

3.2 POSLANI SD

Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a piiprava na vyuc¢ovani.

3.3 UCASTNICI SKOLNI DRUZINY

Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakim nasi $koly. Cinnost SD je uréena prednostné pro zaky 1.
stupné ZS piihlageni k pravidelné denni dochazce. V piipadé volné kapacity mohou byt do SD pfijati i
7aci 2. stupné ZS. Ugastnici denni dochazky do druZiny se zafazuji do oddéleni. Ta se napliiuji nejvyse do
poctu 30 ucastniki. Zfizovatel $koly mize povolit vyjimku z nejvyssiho poctu Gcastnikti stanoveného
provadécim pravnim piedpisem do poctu 4 Gcéastnikl za predpokladu, Ze toto zvySeni poétu neni na djmu
kvalité zdjmového vzdélavani ve skolni druziné a jsou splnény podminky bezpeénosti a ochrany zdravi.
V oddéleni se muze vzdélavat zpravidla nejvyse 5 ucastnikl S pfiznanymi podpirnymi opatienimi
druhého az patého stupné, a to s prihlédnutim ke skladbé téchto podptirnych opatieni a povaze specidlnich
vzdélavacich potfeb ucastnikli. Pocet téchto ucastnikli vSak nesmi presahnout jednu tretinu zaki
v oddé¢leni.

3.4 UCASTNICI ZAJMOVEHO VZDELAVANI VE SKOLNI DRUZINE
Neni-li pfi zdjmovém vzdélavani naplnén plny pocet zapsanych Gcastnikii, mohou byt ucastniky
zajmového vzdélavani kromé ucastnikit Skolni druziny také Zaci a déti nasi Skoly, z&konni zastupci
nezletilych ucastnikd, pedagogiéti pracovnici, popt. také jiné fyzické osoby. Zajmové vzdélavani lze
uskutecniovat zejména témito formami:

e prilezitostnou zajmovou, vychovnou, rekrea¢ni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti

pfipravy na vyucovani
e vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti

e vzdélavacimi programy navazujicimi na ramcové vzdélavaci programy Skoly

3.5 KDY VYKONAVA CINNOST

Druzina vykonava &nnost ve dnech §kolniho vyugovani a $kolnich prazdnin. Do SD je Gcastnik
ptihlaSovan vzdy na obdobi zafi-Cerven dané¢ho Skolniho roku. V dobé skolnich prazdnin je druzina
v provozu pouze tehdy, je-li zajem o jeji sluzby ze strany zakonnych zastupcti vétsi nez10% z celkového
poc¢tu prihlasenych 0cCastnikd. Po projednani se zfizovatelem muze feditelka Skoly pierusit ¢innost
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druziny v dobé $kolnich prazdnin a volnych dnech vyhlagenych RS ze zavaznych diivodi, zejména
organizacnich a technickych. Tato skutecnost je zvefejnéna na webovych strankach Skoly a na ufedni

desce Skoly po schvaleni zfizovatelem. Ucastnici zdjmového vzdélavani musi byt na dochdzku o

prazdninach zvlast pisemné prihlaseni. V dobé mimofadnych prazdnin je ¢innost SD zajisténa s
pfipadnym omezenim. V dobé, kdy je Cinnost Skolni druziny pferuSena, jsou prostory uzavieny pro

vefejnost. Druzina mize vykonavat ¢innost pro ucastniky nebo uc¢astniky a jejich zakonné zastupce i ve

dnech pracovniho volna, tato ¢innost vSak podléha piredchozimu schvaleni vedenim skoly. O konani akce,
ktera se uskuteciiuje mimo objekt Skolni druziny a Skoly, jsou zakonni zastupci pisemné informovani a
svym podpisem stvrzuji souhlas s ucasti svého ditéte na konkrétni akci. Soucasti je také informace o Case
a mist€ zacatku a ukonceni akce.

3.6

4.1

FORMY ZAJMOVEHO VZDELAVANI VE SKOLNi DRUZINE

piilezitostna vychovna, vzdélavaci, zdjmova a tematicka rekreacni ¢innost nespojena s pobytem
mimo misto, kde je vykonavana ¢innost §kolského zafizeni pro zdjmové vzdélavani
jednorazové akce pestrého tematického zaméteni — sportovni odpoledne, karnevalova zabava,
besedy, vystavy, ucast na vytvarnych a védomostnich soutézich

pravidelna vychovna, vzdélavaci a zajmova ¢innost — Mlady zdravotnik, sportovni a vytvarné
¢innosti

osveétova ¢innost vcetné shromazd’ovani a poskytovani informaci pro ucastniky i dalsi osoby,
¢innost vedouci k prevenci rizikového chovani a vychovou k dobrovolnictvi

nabidka spontannich ¢innosti

4 PRIJETI UCASTNIKA DO SKOLNI DRUZINY

KRITERIA PRO PRIJETI DO SKOLNi DRUZINY

Ptijeti do Skolni druziny neni narokové.

Kazdy ucastnik zajmového vzdélavani musi byt pred zafazenim do $kolni druziny fadné zapsan.
Ucastnik zajmového vzdélavani je do druziny piijat na dobu 1. 9. — 30. 6. daného $kolniho roku.
O prijeti tcastnika k ¢innosti druziny ve forme pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
ginnosti se rozhodne na zakladé pisemné Zadosti o piijeti ditdte k zajmovému vzdélavani ve
Skolni druzing.

Zadosti odevzdané v terminu fadného zapisu do SD budou sefazeny podle véku uchaze&i od
nejmladsiho k nejstar§simu. Nejmlad$imu uchazeci bude piitfazeno 200 bodt, kazdému dalSimu

Vv potadi bude ubrén 1 bod oproti ptedchozimu. Pfijati budou uchazeéi podle poctu ziskanych
bodd, sefazeni od nejvyssiho poctu k nejnizsimu, do vycCerpani kapacity Skolni druziny.

Ptijati uchazeci k zjmovému vzdelavani budou nasledné rozdéleni do jedné ze dvou $kolnich
druzin, pokud mozno dle pozadavkl zdkonného zastupce. Bude-li vSak kapacita druziny v
pozadované budové, kterou nelze piekrocit, jiz naplnéna, bude pfijaty uchaze¢ umistén do Skolni
druziny s volnou kapacitou. Pfi umistovani ptijatych déti do jednotlivych SD miize byt
ptihlédnuto k faktu, Ze pozadovanou Skolni druzinu jiz navstévuje sourozenec ditéte.

Uchazeéi o SD, ktefi podaji zadost po terminu zapisu k zijmovému vzdélavani ve $kolni druZing
a zajemci o nepravidelnou denni dochazku, mohou byt piijati pouze v ptipadé volné kapacity, a to
v potadi, v jakém byla podana vypsana Zadost o pfijeti do §kolni druziny. V ptipadé shodného
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data podani zadosti budou uchazeéi pfijimani v potfadi od nejmladsiho po nejstarsiho aZz do poctu
volné kapacity Skolni druziny.

e Z kapacitnich divodd nemusi byt do Skolni druziny pfijat uchaze¢, ktery soustavné nebo vyrazné
porusil pravidla chovani dand Vnitinim fadem $kolni druziny.

4.2 DOCHAZKA DO SD

42.1 ZADQSTV O PRIJETI UCHAZECE K ZAJMOVEMU VZDELAVANI VE SKOLNI
DRUZINE

Zadost o piijeti uchazeée k zajmovému vzdélavani ve $kolni druziné vyplni zakonny zastupce u zapisu do
Skolni druziny. Zapis u€astnikll zajmového vzdélavani-budoucich zaki 1. ro¢nikt se kona soub&zné se
zapisem K plnéni povinné $kolni dochazce. Pro ostatni zajemce 1 pracovni den nasledujici po tomto
terminu.

Zakonni zastupci jsou sezndmeni s terminem zapisu do $kolni druziny nejpozdéji s mésiénim predstihem.

4.2.2 PRIHLASKA DO SD

Po pfijeti Gcastnika do Skolni druziny je zakonnym zastupcem vyplnéna ptihlaska. Musi mit pisemnou
podobu, u nezletilého ucastnika musi byt podepsana zakonnym zastupcem tucastnika. Soucasti ptihlasky
je také dohoda se zakonnym zastupcem o potieb¢ a podob¢ vzajemné informovanosti o netcasti ditéte.

e Piihlaska obsahuje: osobni udaje Gi¢astnika zajmového vzdélavani, ¢as odchodu & odvodu ze SD,
seznam a Casovy rozvrh zajmovych krouzkd, které ucastnik navstévuje, upozornéni na zdravotni
problémy, souhlas zakonného zastupce s ptipravou tcéastnika na $kolni vyucovani i jeho rozsah,
formu zajmového vzdélavani. Soucasti ptihlasky je plna moc, kterd obsahuje jmenny seznam
vech osob, které jsou povéteny k vyzvednuti ditéte ze SD, kontaktni telefon a elektronickou
adresu zékonného zéastupce.

e  Zakonni zéastupci ucastnika zajmového vzdélavani zodpovidaji za pravdivost a spravnost tdajt
uvedenych v ptihlasce. Jakoukoli zménu oznami neprodlené pisemné vychovatelce.

e Délka pobytu u¢astnika zajmového vzdélavani ve SD a doba odchodu se tidi udaji v ptihlasce
- pokud ma byt Gc¢astnik uvolnén jinak, nez je v piihlasce uvedeno, piedlozi pisemnou
omluvenku, kter4 musi obsahovat: datum, jméno ucastnika, hodinu odchodu, zda jde sam ¢i v
doprovodu, podpis zakonného zastupce
- ucastnik nemuze odejit sim na zaklad¢ telefonické zadosti zakonnych zastupcii

Zakonni zastupci maji povinnost a pravo zastupovat dité pii pravnich jednanich, ke kterym neni pravné
zpusobilé. Pii pravnim jednani vici ditéti, které neni zptisobilé samostatné pravné jednat, postaci

k jednani jen jeden z rodici jako zakonny zastupce ditéte, ktery bude jednat s tieti stranou (tj. se Skolni
druzinou). Jedna-li jeden ze zakonnych zastupcti v zalezitosti ditéte sam vici tfeti osobé (Skolni druzing),
tak ta je v dobré vife, ma se za to, ze jedna se souhlasem druhého rodice. V piipadg, Ze by vznikl
vzajemny nesoulad zakonnych zastupcti — Skolni druzina nebude dle ustanoveni § 32 NOZ piihlizet

Kk projevu vile zadného z nich. V dané véci rozhodne soud.

4.2.3 ZPUSOB EVIDENCE UCASTNIKU

Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera pfedava informace
zakonnym zastupcim, vyfizuje naméty. PfihlaSovani a odhlasovani ucastnikl zajmového vzdélavani
zajistuje vychovatelka ptislusného oddéleni.
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424 OMLOUVANI NEPRITOMNOSTI

Piedem znamou nepfitomnost u¢astnika zajmového vzdélavani ve SD oznami zakonny zastupce pisemng.
Vyjimkou je omluvena absence ve $kole, kterou sdéli vyucujici vychovatelce pti predavani ucastnika
zajmového vzdé€lavani. V piipadé preruSeni ¢innosti Skolni druziny nemusi zakonni zastupci ucastniky
zajmového vzdélavani ze Skolni druziny na dobu pteruseni ¢innosti $kolni druziny omlouvat.

425 UKONCENIi DOCHAZKY DO SD

Ugastnik piestava byt Gcastnikem zajmového vzdélavani $kolského zafizeni dnem fadného pisemného
odhlaseni nebo dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li toto
rozhodnuti den pozdéji.

Odhlaseni Gcastnika zajmového vzdélavani ze SD je mozné v pribéhu celého $kolniho. Zaroven s
odhlagenim je tieba zazadat o vyGétovani tplaty za SD u ekonomky $koly v souladu s bodem 5 této
smérnice.

5 PODMINKY STANOVENI VYBERU UPLATY
ZA SKOLSKE SLUZBY

Zajmové vzdélavani je poskytovano zpravidla za tplatu. Vysi tplaty stanovi ziizovatel. Zakonni zastupci
jsou s dostateénym piedstihem informovani o vysi Uplaty a zpusobu uhrady. VySe tplaty je zvefejnéna na
www strankach Skoly: www.podzvonek.cz, v zalozce Skolni druzina. Neni-li mozno platbu v fadném
terminu uskute¢nit, ucastnik zajmového vzdélavani nema narok na pobyt ve $kolni druziné (netyka se
situaci, kdy byl 74k na zakladé rozhodnuti RS osvobozen od Uplaty). Stanovena Uplata se hradi i
v ptipadg, Ze prihlaseny zak do SD nedochazi.

51 ZPUSOB PLACENI UHRADY

Poplatek za zajmové vzdélavani je hrazen ze $kolni online pokladny daného ti¢astnika. Castka uréena
ztizovatelem se odecita vzdy koncem probihajiciho mésice. Pokud tcastnik nema na G¢tu online
pokladny dostate¢nou finan¢ni hotovost k provedeni platby za Skolni druzinu, je zakonny zastupce
povinen obratem ¢astku navysit.

Céstka $kolného je dana pro dany $kolni rok.

Neni-li v dob& hlavnich prazdnin provoz $kolni druziny pferuSen, bude poplatek z online pokladny
uhrazen do konce mésice ¢ervna.

51.1 DALSI FINANCNI NAKLADY NA CINNOST ZAJMOVEHO VZDELAVANI VE SD

SD muize zatazovat dalii Ginnosti (jako napt. krouzky, vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.),
které mohou byt uskute¢novany mimo misto, kde se uskute¢iiuje vzdélavani a mimo stanovenou provozni
dobu SD. Ugast v téchto krouzcich a aktivitach neni vazana na zapis do SD v piipadé, Ze neni naplnén
stanoveny pocet pro danou ¢innost. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za Uplatu. Vychovatelka je
povinna piedlozit vedeni $koly Zadost o organizaci mimoskolni akce a v dostate¢ném predstihu informuje
zdkonné zastupce. Cinnosti a akce, u nichz se predpokladaji finan¢ni naklady, museji byt uvedeny v
tydennim pléanu, musi je schvalit ZR.


http://www.podzvonek.cz/
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5.2 SNIZENI NEBO OSVOBOZENI OD UPLATY
Vysi uplaty miZze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

e ucastnik nebo jeho zadkonny zéstupce je piijemcem davky statni socidlni pomoci, jejiz soucasti je
slozka na zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto piijemce podle zdkona o davce statni socialni
pomoci,

e Ttucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

e Ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle zakona
o socialné-pravni ochrané déti

e Ucastnik je ¢lenem domacnosti, které se poskytuje davka statni socialni pomoci, jejiz soucasti je
bonus na dité

Tuto skute¢nost musi zakonny zastupce prokazat pisemnym potvrzenim a vyplnénou zadosti. Vzdy
pravideln¢ do 15. dne kalendainiho mésice, za ktery osvobozeni od tuplaty zada. Pokud z jakéhokoliv
divodu tuto skuteGnost v daném-terminu neprokaze, je ¢astka za zajmové vzdélavani uhrazena z Gctu
ucastnika online pokladny. Po fadném dolozeni naroku na osvobozeni od uplaty, mize byt poplatek
vracen i zpétn€, pouze vSak za obdobi daného Skolniho roku a pouze vramci prave probihajiciho
kalendainiho roku. Dale miize byt Uplata snizena Gcastnikiim, ktefi se ucastni vice nez dvou Cinnosti
Skolského zafizeni a ucastniklim, ktefi jsou zapsani k pravidelné Cinnosti, v ptipadé ucasti v dalSich
¢innostech Skolského zafizeni. Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po
dobu delsi nez 5 pracovnich dnt, tplata se ucastnikovi pomérné snizi.

5.3 VYUCTOVANI

Vraceni pteplatku vzniklého v dusledku pieruseni provozu druziny po dobu delsi nez 5 dnd v obdobi od
1.9.do 31. 1. skolniho roku $kola uskutecni do 15. 2. skolniho roku.

Vraceni pteplatku vzniklého v disledku pieruseni provozu druziny po dobu delsi nez 5 dnd v obdobi od
1. 2. do 30. 6. skolniho roku $kola uskutecni do15. 7. skolniho roku.

6 ORGANIZACE CINNOSTI

Ranni druZzina

Ucastnici zajmového vzdelavani ptichazejici do druziny pouziji druzinovy telefon u vchodu do budovy.
Po telefonickém spojeni a kontrole pomoci kamerového systému jsou vychovatelkou dalkovym
oteviranim dvefi vpusténi do budovy Skoly. Ukladaji si své obleceni do druzinové Satny a bez jakéhokoliv
prodleni odchazi do oddéleni SD. Zodpovédnost za ucastniky piebira vychovatelka aZ pii vstupu do
odd¢leni. Pani vychovatelka odchazi z oddéleni v 7:40 hodin a odvadi Gcastniky zajmového vzdélavani
k $atnam. Utastnici zajmového vzd&lavani, ktefi navitévuji ranni druzinu a vyuluji se v budové Pod
Zvonek, odvadi v 7:25 hodin povéfeny pedagogicky pracovnik.

Odpoledni druZina

Pobyt ucastnika ve Skolni druziné za¢ina jeho pfevzetim vychovatelkou u Saten $koly, kde pod dohledem
vychovatelky rozviji sebeobsluzné c¢innosti nebo jeho pifichodem do Skolni druziny po skonceni
vyucovani, nepovinného predmétu nebo zajmového krouzku. Za Gicastnika, ktery byl ve $kole a do SD se
nedostavil, vychovatelka neodpovida. Vzdélavaci hodina v zajmovém vzdélavani trva 60 minut.
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6.1

REALIZACE VYCHOVNE VZDELAVACI CINNOSTI VE SKOLNI

DRUZINE

6.1.1

Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&deé, popf. rano a dale
dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové
¢innosti apod.

wewr

Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost ucastnika, umoziuji ucastnikim seberealizaci |
kompenzaci moznych $kolnich netispéchii i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni &innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost
muze byt organizovana pro vybrané ucastniky z riiznych oddéleni v zajmovém Gtvaru, ktery vede
vychovatelka SD.

Sportovni ¢innosti — ptispivaji k fyzické zdatnosti a psychické odolnosti.

Vytvarné-pracovni ¢innosti — zdokonaluji manudlni schopnosti ucastnikli = prace s rtiznymi
druhy papiru, pfirodninami, modelovaci hmotou, montazni Cinnosti (stavebnice, kartony),
kreativni tvorba, pfiprava jednoduchych pokrmii zdravé vyZivy.

Piirodovédné &innosti — péstuji kladny vztah k piirodé a prohlubuji védomosti o ni. Cinnosti
jsou zaméfeny na poznavani a pozorovani zivota zivoc€ichi a rostlin v riiznych ro¢nich obdobich.
Dramatické a hudebné-pohybové ¢innosti — rozviji hudebni, dramaticky a hudebné-pohybovy
projev ucastnikd.

Piiprava na vyufovani — zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti.
MizZe jit o vypracovavani domacich ukolu (pouze se souhlasem rodi¢u, nikoliv pied 15. hodinou,
vychovatelka tucastnikim ukoly neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva formou
didaktickych her, ovéfovani a upeviovani skolnich poznatkt v praxi pii vychazkach, exkurzich a
dalsich ¢&innostech; ziskdvani dalsich dopliiujicich poznatkii pfi pribézné &innosti SD (napf.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

PRACE S UCASTNIKY SE SPECIALNIMI VZDELAVACIMI POTREBAMI

Pti praci s ucastniky se specialnimi vzdéldvacimi potfebami se vychovatelka zaméiuje hlavné na rozvoj
rozumovych schopnosti, orienta¢nich dovednosti a zlepSovani socidlni komunikace, respektuje
individualni potieby tcastnika a podporuje jeho nadani a talent.

Pro Uspésné vzdélavani ucastnikll z kulturné odlisného a mnohdy i socialné znevyhodiiujiciho prostiedi

voli vhodny individudlni piistup a vytvaii mezi Gcastniky pfiznivé spoleenské klima.

I Gcastnici S mimoradnym nadanim potiebuji specifickou péci — predev§im vhodnou motivaci a vytvareni
podminek pro rozvoj jejich nadani.

V prub¢hu vychovného procesu piihlizi vychovatelka ke specidlnim potfebam a dodrzuje doporuceni
poradenskych zafizeni.

6.1.2

HYGIENICKE PODMINKY

Pro zajisténi pozadavkl osobni hygieny v druzing€ zajist'uji zakonni zastupci ruénik.
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7 PODMINKY ZAJISTENI BOZ, ZDRAVI A OCHRANY UCASTNIKU
PRED RIZIKOVYM CHOVANIM A PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI A NASILI.

Pedagogicti pracovnici zajist'uji bezpe€nost a ochranu zdravi uéastnikt pti vychové a ¢innostech s ni
piimo souvisejicich. Tento ukol je zajistovan vyhledavanim, posuzovanim a vyhodnocovanim rizik, ktera
jsou spojena s ¢innostmi zakd a prostiedim, ve kterém se pohybuji a opatienimi pfijimanymi k prevenci
rizik. Konkrétni opatfeni berou v uvahu zejména mozné ohrozeni UCastnikl pii presunech mezi
budovami, pfi ucasti na akcich konanych mimo misto, kde se uskutecituje vzdélavani (vychazky, soutéze,
exkurze, vystavy). Zaroven ptihlizi k véku ucastnikil, jejich schopnostem, fyzické a dusevni vyspélosti,
zdravotnimu stavu, k zakladnim fyziologickym potiebam ucastniki a vytvaii podminky pro jejich zdravy
VyVoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jev.

Ugastnici jsou poudeni 0 mozném ohrozeni zdravi a bezpe¢nosti pii viech ¢innostech, jichZ se tastni,
jsou seznameni s konkrétnimi pokyny a predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a se zasadami
bezpeéného chovani, s moznymi riziky a odpovidajicimi naslednymi opatienimi, se kterymi se mohou
setkat ve Skolni druzing, jejim okoli a pii ¢innostech mimo $kolu a druzinu (napiiklad nebezpeci od
nezndmych lidi, nebezpeci nasili a Sikany, nalezy nebezpecnych predmétt apod.). Déle jsou seznameni s
ustanovenimi piredpisii a pokyni k zajisténi bezpenosti a ochrany zdravi Gcastnikt vztahujici se na
ptislusnou ¢innost, ¢i akci

e V pripad¢ nutnosti pouziti socidlniho zatizeni pousti vychovatelka ucastniky jednotlive. Ti se tidi
pravidly bezpec¢nosti, se kterymi byli seznameni pii svém nastupu do Skolni druziny.

e  Pii organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci vychovatelka
se ZR predem organiza¢ni zaji§téni akce véetné poétu doprovazejicich osob.

e Za pekného pocasi druzina vyuziva Skolniho htisté a okoli §koly k pobytu venku. Pro tuto ¢innost
musi byt Géastnici vhodn& obledeni vzhledem k podasi a provadéné &innosti. Ugastnici, ktefd
vhodné obleCeni nebo vybaveni nemaji, se této ¢innosti neudastni a je jim vybrano jiné
zaméstnani.

e Ucastnici ptihlaseni do $kolni druZiny jsou poudeni o0 BOZ ihned pfi své prvni piitomnosti ve SD.
Kazdy zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni. Je-1i uskutec¢iovana
ginnost SD v jiné u¢ebng, nez je bézné, vychovatelka sezndmi ti¢astniky s fadem dané ucebny a
tuto skutecnost také zapise do tiidni knihy.

Pravidelna pouceni tcastnikil: - na zacatku Skolniho roku;

- pted za¢atkem mimoskolni akce;
- po vzniku Urazu, pted zac¢atkem cvi¢eni v ramci sportovnich
aktivit, pted praci v odbornych uéebnach;

Nepravidelna pouceni: - v priibéhu akci mimo budovu ZS a SD

7.1 PRAVIDLA PRO ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVI UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI

o Utastnik dba o bezpedi své, svych spoluzakii, neohrozuje zdravi Své a jinych osob v prostorach
Skolni druziny a Skoly, pfi ¢innostech organizovanych druzinou, nenosi tfaskaviny, vybusniny,
zabavnou pyrotechniku, hoflaviny, zbrané a véci, které mohou slouzit jako zbrané, a
nemanipuluje s nimi. Neprovadi zadnou vychovatelkou nezadanou ¢innost, kterou by mohl
ohrozit zdravi své, spoluzaki a jinych osob;

e Utastnik je povinen hlasit jakékoliv nestandardni situace, obracet se na zamé&stnance $koly
Vv ptipad¢ pocitu ohrozeni €i ztraty bezpeci;
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1.2

7.3

7.4

Ucastnik je povinen bez odkladu nahlasit pfiznaky onemocnéni i sebemensi poranéni a tiraz, ktery
utrpi p¥i pobytu ve SD a pii akcich druzinou potadanych. Zjisti-li vychovatelka, Ze 74k je

Vv druziné nemocny, ma ptiznaky infekéniho onemocnéni nebo je napaden parazity, vyzve
neodkladné zakonného zastupce k vyzvednuti Zaka;

Ucastniktim neni dovoleno vylézat na parapety oken a otevirat velka okna ¢&i se z nich naklanét,
otevirat okna na WC a chodbach, manipulovat svévoln¢ se Zaluziemi, jakkoli manipulovat

s elektrickymi a plynovymi rozvody, bez svoleni vychovatelky manipulovat s elektrickymi
pristroji;

Ugastnik nemanipuluje, pokud neni v ohroZeni pozarem, s hasicimi piistroji na chodbé SD a

V budové skoly.

ODCHOD UCASTNIKU ZE SKOLNI DRUZINY

Nezletili u¢astnici mohou byt vyzvednuti ze SD ihned po ob&dé nebo pak aZ od 15:00 hodin.
Na nepovinné predméty, krouzky a hodiny ZUS jsou ucastnici uvoliiovani na zakladé zapisu
v piihlasce. Po odchodu z odd€leni piebira za své dité plnou zodpovédnost zakonny zastupce.

Pii vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny v budové Pod Zvonek pouZiji zakonni zastupci nebo
povéiené osoby ditéte telefon ve vestibulu Skoly. Po telefonickém spojeni s vychovatelkou a
kontrole pomoci kamerového systému odchazi dit¢ z oddéleni do vestibulu samostatné. Po
odchodu z oddéleni piebira za své dité plnou zodpoveédnost zakonny zastupce, a to i v piipadé, ze
dit& podle zapisu v piihlasce odchazi ze SD s nezletilym sourozencem, ¢i samostatné.

V budové Slovenska pouziji zdkonni zastupci nebo povéiené osoby telefon ve vestibulu pavilonu
C. Po kontrole pomoci kamerového systému odchazi dité z oddéleni do vestibulu samostatné. Pfi
odchodu domii ze SD z budovy Slovenska téastnici pouzivaji pouze podchod — z bezpegnostnich
divodu je prisné zakazano odchazet bo¢ni brankou.

Vstup zakonnych zastupct i dalSich osob, jeZ nejsou uéastniky vzdélavani je do jednotlivych
oddéleni z hygienickych divodi nevhodny.

Postup pii nevyzvednuti nezletilého u¢astnika ze SD:

- pani vychovatelka vycka 1 hod., béhem které vyzkousi vSechny varianty kontaktii se zakonnymi
zastupci

- pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje na zakladé predchozi dohody pracovnika
OSPOD nebo informuje telefonicky nejbliz§i sluzebnu Meéstské policie, kde nahlasi adresu
pobytu ditéte.

STRAVOVANI UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI

Ugastnici $kolni druZiny, ktefi maji zakoupeny obédy, se stravuji ve $kolni jideln& spole¢nd.
Stravnici se tidi i vnitinim fadem $kolni jidelny. Nakup a objednavani ob&di pro zaka nezajistuji
pedagogiCti pracovnici Skoly. Vychovatelka aktivné vede ucastniky zajmového vzdélavani
K pravidlim spravného stolovani a k vzdélavani v oblasti zdravého Zzivotniho stylu i zdravé
VYZivy.

PODMINKY PRO ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

Ucastnici pouzivaji pomulcky a zafizeni ve Skolni druziné jen Ktomu ucelu, ke kterému jsou
uréeny. Peclive se staraji o zapljéené pomicky a piedchazi jejich poskozovani.
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eV piipadé poskozeni majetku SD, nejednalo-li se o poskozeni, k némuz doglo v pfimé souvislosti
s ¢innosti a poslanim Skolni druziny, jsou zakonni zastupci Ucastnika povinni Skodu uhradit,
adekvatné nahradit, nebo uvést do pivodniho stavu. TotéZ plati i v piipadé, Ze ulastnik za
stejnych podminek poskodi po dobu piitomnosti ve skolni druziné majetek jiné osoby ¢i jiného
subjektu.

75 PRAVIDLA PRO  PRISTUP ZAKONNYCH ZASTUPCU
UCASTNIKU A JINYCH OSOB DO AREALU SKOLY

Béhem provozu Skoly jsou vchody do budovy trvale uzavieny. Zevnitf jsou dvete hlavniho vchodu i
véech unikovych vychodi volng oteviratelné. Skolni budova je volné p¥istupnd zvenéi pouze v dobé, kdy
je dozirajicimi zaméstnanci skoly zajisténa kontrola prichazejicich osob.

Kazdy zaméstnanec organizace, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit diivod jejich
navsteévy a zajistit, aby se nepohybovali samovolné po budove.

V budové Pod Zvonek zakonni zastupci i dalsi navstévnici maji piistup pouze do prostoru vestibulu $koly
— a to za Uéelem vyzvednuti ditéte ze SD. V budové Slovenska pii vyzvedavani vyckaji ped vehodem do
budovy C.

V piipadé konzultace zakonného zastupce s vychovatelkou je vstup do $koly umoznén vychovatelkou, se
kterou ma zakonny zastupce pfedem sjednanou schuizku. Vstupuji i odchazeji hlavnim vchodem a zapisi
se do knihy navstév na recepci skoly. Neumoznuji vstup dal§im osobam do prostoru skoly.

V areélu skoly, béhem dohledu nad Gcastniky zajmového vzdélavani, pti akcich konajicich se mimo misto
zajmového vzdelavani je zakaz koufeni, pouzivani elektronickych cigaret a pozivani navykovych
latek, zadkaz prodeje tabakovych vyrobku, kufackych pomticek, bylinnych vyrobk uréenych ke
koufeni, zakaz konzumace, prodeje, podavani a distribuce navykovych latek vcetné alkoholickych
napoju.

Do arealu skoly mohou vchazet pouze osoby, které nejsou zjevné pod vlivem alkoholu nebo jinych

navykovych latek.

Zamestnanci organizace maji povinnost vyzvat osobu, ktera nedodrzuje zakaz kouteni, pouzivani

elektronické cigarety a pozivani ndvykovych latek nebo je zjevné pod vlivem alkoholu ¢i jiné navykové

latky a je ve stavu, v némz ohrozuje sebe nebo jinou osobu, majetek nebo veiejny poradek, aby v tomto
jednani nepokracovala, nebo aby prostor skoly opustila.

7.6  URAZY UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI

e Ucastnici zdjmového vzdélavani nenosi do SD predméty, které nesouvisi s danou ¢innosti a
mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob.

e HlIasi vychovatelce bez zbyte¢ného odkladu jakékoliv pfiznaky onemocnéni i sebemensi
poranéni, traz nebo vznik §kody, ke kterym doslo v souvislosti s ginnosti SD.

e O Urazu nezletilého ucastnika informuje vychovatelka bez zbyte¢ného odkladu jeho zakonnému
zastupci.

e Nejpozdeji do 24 hodin od okamziku, kdy se o Urazu dovédéla, provede o zplsobeném urazu
zapis do knihy trazii. Zde jsou zaznamenavany veskeré¢ urazy, ke kterym doslo pii vzdélavani a
S nim pfimo souvisejicich ¢innostech.

e Umisténi lékarnicky: budova Pod Zvonek ve 2. oddéleni, budova Slovenska ve 4. oddéleni.



Ev. ¢. smérnice: Vnitini fad Skolni druziny Revize Strana

4.3 5 16/19

7.7

8.1

OCHRANA PRED RIZIKOVYM CHOVANIM

Ucastnikiim zajmového vzdélavani neni dovoleno §ikanovani ani jiné slovni nebo fyzické napadani
spoluzaku. Je zakazana kyberSikana;

Projevy Sikanovani, kterych by se dopustil Gcastnik nebo skupina u€astnikt vici jinym osobdm
nebo skupindm, jsou v prostorach $kolni druZiny i pfi ostatnich akcich pofadanych $kolni druzinou
pfisné zakazany a jsou povazovany za zavazné poruseni Skolniho fadu;

Ucastnik je povinen oznamit jakékoli projevy sikany, kybersikany, nasili, zesm&sfovani, ponizovéani
nebo jiné formy omezovani prav druhého;

Vsichni pedagogi¢ti pracovnici prib&zné sleduji podminky a situaci ve $kolni druziné z hlediska
vyskytu rizikového chovani, uplatiiuji rizné formy a metody, které umoznuji v€asné zachyceni
ohrozenych zaki;

O zdravi ugastnikii, zdravé prostfedi a odstrafiovani skodlivin z prostfedi SD v ramci moznosti
Skolni druziny pecuji vychovatelky i ostatni pedagogicti pracovnici. Rovnéz dbaji na ochranu pied
v8emi formami sexualniho zneuzivani a pfed kontaktem s navykovymi latkami;

Ugastnici navtévujici $kolni druzinu maji v areélu, skoly i pfi akcich probihajicich mimo misto,
kde se uskuteéiiuje zajmové vzdélavani, ptisny zakaz noSeni, pfechovavani, pozivani, distribuce a
zneuzivani navykovych latek, jedi a takovych latek, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci
napodobuiji, elektronickych cigaret, tabdkovych vyrobku, kuifackych pomicek, nikotinovych sacku,
a bylinnych vyrobkti urcenych ke koufeni. Poruseni tohoto zakazu je povazovano za zavazné
poruseni druzinového tadu;

Pokud ma vychovatelka podezieni, ze je ti€astnik pod vlivem navykové latky, informuje neprodlené
zékonného zastupce, popt. dle situace ptivola lékatskou pomoc;

V ptipad€ spachani protipravniho jednani (kradeze, projevy nasili, pfestupky, trestné ¢iny) splni
Skolni druzina neprodlené ohlasovaci povinnosti smérem k organtim socidlné pravni ochrany déti,
organiim ¢innym v trestnim fizeni, dal§im organiim obce a zakonnym zastupctim nezletilého ditéte.

8 PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI UCASTNIKU

ZAIJMOVEHO VZDELAVANI A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE
SKOLNI DRUZINE

ZAKLADNI PRAVIDLA CHOVANI VE SKOLNI DRUZINE

A VSECH CINNOSTECH SPOJENYCH S CINNOSTI SD

Prava Zakia vychéazeji z Umluvy o pravech ditéte, kterd je zaloZena na &tyfech zakladnich principech:

8.2

Pravo na preziti — zarucujici zachovani Zivota a uspokojovani zakladnich potieb ditéte

Pravo na rozvoj — umoziuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani, volny ¢as a na
svobodu mysleni a vyznani

Pravo na ochranu — chrani dité pted nasilim, v§emi druhy zneuzivani a zanedbavani
Pravo na ucast — dava ditéti moznost vyjadfit svij nazor ve vSech zalezitostech, které se ho

tykaji

PRAVA UCASTNIKA ZAJMOVEHO VZDELAVANI

na i¢ast ve vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych SD
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8.3

na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek

vyjadiovani se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pricemz jejich vyjadfeni, musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje. Ugastnik ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD nebo vedouci vychovatelce.
Musi sviij nazor vyjadrit piimétenou formou, ktera neodporuje zdsadam slusnosti.

na odpocinek, hru a oddechové cCinnosti odpovidajici jeho veéku, ale i na svobodnou ucast
v fizenych zajmovych Cinnostech

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahiim do soukromého Zivota a
poskozovani povésti a cti

byt seznameni se vSemi fady se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve §kolni druzing

POVINNOSTI UCASTNIKA ZAJMOVEHO VZDELAVANI

fadn€ dochazi do Skolského zatizeni

bez védomi vychovatelky oddéleni SD neopousti

dodrzuje vnitini ¥4d SD, predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byl
seznamen

ke spoluzdkiim jinych ras a ndrodnosti se chova slusn€, nejsou povoleny slovni urdzky ani jiné
zpusoby urazlivého chovani

chodi do SD pravidelng a v&as, Gi¢astni se vech organizovanych ¢innosti, dochazka do SD je pro
ptihlasené ucastniky povinna

osobni véci (aktovka atd.), obleceni, obuv apod. musi mit ucastnik kvili mozné zaméné oznaceny
chodi vhodné oblecen, s ohledem na planované ¢innosti

udrzuje prostory SD v &istoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim

je povinen dbat o bezpeci své, svych spoluzakl, neohrozovat zdravi své ani jinych osob. Je
zakazano vnaset do prostor u $kolni druziny tfaskaviny, vybusniny, zdbavnou pyrotechniku,
hotlaviny, zbrané a véci, které jako zbran€ mohou slouzit. Neprovadi zddnou ¢innost, kterou by
mohl ohrozit zdravi své, spoluzaku a jinych osob

nesmi se dopoustét vicéi ostatnim détem nasili, Sikany, vulgarniho vyjadfovani, neni mu dovoleno
brat jinému ditéti jeho véci nebo je pouzivat bez jeho souhlasu apod.

je povinen oznamit jakékoliv projevy Sikany, kyberSikany, nésili, zesmésnovani, poniZovani nebo
jiné formy omezovani prav druhého. Neni dovoleno $ikanovani ani jiné slovni nebo fyzické
napadani spoluzaki. Je zakazana kybersikana. Pfipadné konflikty mezi sebou fesi zaci ihned

S ptitomnou pani vychovatelkou

je zakazano noSeni, drzeni a uzivani navykovych latek, piti alkoholu a koufeni ve §kolni druzing i
na akcich druzinou pofadanych

odchod nezletilého ucastnika pted stanovenou dobou Vv piihlasce je mozny pouze na zakladé
pisemné omluvy rodict

neni dovoleno nosit do druziny cenné predméty a véci, které nejsou potiebné k provadeéné
¢innosti. Ztraty véci hlasi neprodlené vychovatelce

osobni majetek odkladaji pouze na mista k tomu ur¢ena
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e mobilni telefon a tablet smi pouZivat pouze se souhlasem vychovatelky, v ostatnich piipadech
musi mit ucastnici mobilni telefony zcela vypnuty. Je pfedevS§im zakazano nahravani a
fotografovani jinych ucastnikli zajmového vzdélavani ve Skolni druziné a neni dovoleno
potizovat mobilnim telefonem zvukové zdznamy

e pii praci s PC se Zaci tidi pokyny vychovatelky, nemanipuluji svévolné se zadnou zobrazovaci
technikou

e Vv ucebnach druziny, $koly, ve skolni jideln¢ a na hfisti se ucastnici fidi bezpe¢nostnimi piedpisy,
S nimiz jsou p. vychovatelkou seznameni

e dba na to, aby se neplytvalo elektiinou a vodou

e neprodlené predlozi pisemna sdéleni zékonnych zastupcti ur¢ena druziné

8.4 POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

e informovat druzinu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich t¢astnika nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh ¢innosti

e oznamovat neprodlen¢ zmény udaji uvedené v piihlaSce, zejména aktualni telefonické kontakty a
zmény ve zpusobu a ¢ase odchodu nezletilého Gcastnika z druziny vyhradné pisemnou formou

e respektovat, ze vyzvednutim nebo samostatnym odchodem nezletilého ucastnika je jeho pobyt ve
Skolni druzin€ pro tento den ukoncen. Neni mozny opakovany ndvrat do druziny

e navyzvani vychovatelky druziny a jiného pedagogického pracovnika se osobné zucastnit
projednavani zavaznych otazek tykajicich se vzdeélavani a pobytu svého ditéte ve skolni druziné

e rodicovska odpovédnost nalezi i pii pobytu ditéte ve skolni druzing€. Zakonny zastupce ditéte ma
povinnost spolupracovat se Skolou a fesit pfipadné problémy, které vzniknou v prubehu
zajmového vzdélavani.

8.5 PROJEDNAVANI ZAVAZNYCH OTAZEK TYKAJICICH SE
VZDELAVANI UCASTNIKA ZAJMOVEHO VZDELAVANI

Reditelka $koly miize rozhodnout o podminéném vyloueni nebo vyloudeni Gcastnika ze zajmového
vzdélavani ve Skolni druzin€, pokud tento ucastnik soustavné porusuje nebo vyznamnym zplsobem
porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost svou i ostatnich nebo se dopustil jiného zavazného
prestupku proti dobrym mravim. Zvlasté hrubé slovni a UmysIné fyzické tutoky ucastnika vuéi
pracovnikiim Skolského zatizeni se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Za zavazné poruSeni je povazovano také hrubé nasili vi¢i jinému ucastnikovi
zdjmového vzdélavani, Sikana nebo vnaseni navykovych latek. Nevhodné chovani, porusovani norem
slusnosti a porusovani pravidel fadu Skolni druziny je povazovano za prestupek. Za zvlast zavazné
poruseni se povazuje takové chovani, pti némz jsou porusovana pravidla a ohrozovana bezpeénost vlastni
1 druhych, umyslné poskozovani majetku vcetné poskozovani bezpecnostnich tabulek, hasicich piistroju
apod., vulgarni vyjadfovani, nerespektovani vlastnictvi, projevy rasismu, xenofobie, zneuZivani
mobilniho telefonu a jiného zafizeni k Sifeni zvukového a obrazového zdznamu poiizeného v prostorach
Skoly a pii akcich, konanych mimo misto, kde se uskutectiuje vzdélavani, nevhodné nebo urazlivé
chovani k ucastnikim zajmového vzdélavani, zaméstnancim i navstévnikim $koly, slovni a fyzické
utoky ucastnika, projevy Sikany, kyberSikany, nerespektovani ustanoveni pravidel o neopravnéném
potizovani zvukovych nebo obrazovych zdznamu osob ve §kolni druziné nebo na mimoskolnich akcich.
Rozhodnuti o vyloudeni ¢astnika ze zajmového vzdélavani RS piedem projedna se zakonnymi zastupci
ucastnika, vyhotovi o ném pisemny zapis a informuje ztizovatele
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V rozhodnuti 0 podminéném vyloudeni stanovi RS zkusebni lhitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku.
Dopusti-li se tcastnik v pribéhu zkuSebni lhity dalsiho zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
$kolskym zadkonem nebo vnitinim fadem SD, miize RS rozhodnout o jeho vylouéeni.

8.6

PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU

SE ZAMESTNANCI VE SKOLE

v§ichni zaméstnanci $koly chrani u€astniky zajmového vzdélavani pied vSemi formami $patného
zachéazeni, sexualnim nasilim, zneuzivanim; dbaji na to, aby G¢astnici Vv prostorach $koly i Skolni
druziny a pii akcich organizovanych $kolni druzinou nepftichazeli do styku s materidly a
informacemi pro n¢ nevhodnymi; zjisti-li, Ze je zak tyran, kruté trestan nebo je s nim jinak $patné
zachazeno, spoji se na pomoc ucastnikovi se vSemi kompetentnimi organy;

informace, které zakonny zastupce ucastnika zapise do zadosti o pfijeti, pIné moci a pfihlasky do
SD, jsou diivémné a vichni pedagogiéti pracovnici se pii zachizeni s nimi #idi zdkonem ¢&.
101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji;

konzultace zdkonnych zastupcti s vychovatelkou je mozna po predchozi domluve.

Chovani ucastnika ke vSem zaméstnancim $koly vychazi ze vzajemné Ucty, respektu, ndzorové
snasenlivosti, solidarity a ddstojnosti. Nevhodné chovani ucastnika namifené vici pracovnikiim Skoly
muze byt divodem pro udéleni kazeniského opatieni. Za zvlast’ hrubé slovni a imysiné fyzické Utoky
ucastnika vuéi pracovniktim $koly miize byt ucastnik zdjmoveho vzdélavani ze Skolni druziny vylouden.

O konani akce, ktera se uskute¢tiuje mimo objekt $kolni druziny a $koly jsou zakonni zastupci pisemné
informovani a svym podpisem stvrzuji souhlas s Gcasti svého ditéte na konkrétni akci. Soucasti je také
informace o ¢ase a misté zacatku a ukonceni akce.

9 DOKUMENTACE SKOLSKEHO ZARIZENI

Ve SD se vede tato dokumentace:

10

Ptihlagka do SD;

Plna moc o zastoupeni zakonného zastupce pfi vyzvedavani ditéte;
ETK jednotlivych oddélent;

SVP pro SD;

Celoro¢ni plan ¢innosti;

Roéni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu;

Vnitini fad SD, rozvrh ¢innosti.

PRILOHA

Stanoveni vySe platy za zajmové vzdélavani ve Skolni druzin€ ve skolnim roce 2025/2026.



